Licenciado

Guatemala, 28 de junio de 2019

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro de Cult
Su despacho

Respetable SefiorV

ura

ceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito

de presentarle mi infc
contrato administratiy
No0.10-2019 por Seny
junio de 2019 y para
numero 00034.

Actividades realizad

1. Apovar

rme de actividades mensual conforme lo estipulado en el
o 569-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
ricios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de
el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A”

as:

en la elaboracidon de documentos administrativos v

redaccién oportuna de oficios y conocimientos de la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio

Cultural

2. Apoyé
docume

y Fortalecimiento de las Culturas

en la reproduccidn, clasificacion y traslado de los
ntos de liquidacién de la Direccién de Participacion

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas

3. Apoyar
durante

en la logisticay participacién en actividades convocadas,
el mes de junio de 2019 de la Direccién de Participacion

Ciudadana de la Direccion General de Desarrolic Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

4, Apoyar

con el corte de documento del mes de junio de la

Direccion de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culfuras.

5. Apoyar en las liquidaciones de expedientes de las actividades del
mes de junio Direccién de Participacion Ciudadana de Ia
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas.




B N o T

6. Apoyar en las Jefaturas, en los procesos administrativos; listados,
Hamadas y archivos de la Direccién de Participacion Ciudadana
de la Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento
de las Cuituras.

7. Apovar gn la organizacién del sistema de archivas fisicos y digital
de expedientes y archivos de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

Resultados obtenidos:

1. Se apoyo en las diligencias los oficios a distintas direcciones,
para llevar a cabo gestiones solicitadas por supervision del jefe
de inmediatode la Direccion de Participacién Ciudadana de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

2. Se cuenta con un archivo fisico, clasificado y ordenado de los
expediente de liquidacidn, a carge de la Direccidn de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Culturally Fortalecimiento de las Culturas.

3. Se apoyé en la realizacién de las actividades planificadas,
durante el mes de junio de acuerdo a los establecimientos en el
POA 2019 de la Direccién de Participacién Ciudadana de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

4. Se recopilaron los datos de las liguidaciones, reconocimiento de
gastos y vidticos, se ingresaron y se enviaron al Departamento
de Financiero de la Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

5. Se apoyp en las finalizaciones vy liquidaciones los expedientes de
la actividad del mes de junio de la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

6. Se apgyo en las Jefaturas de Direccion de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas, ejecutaron sus actividades para




o cual

fueron apoyadas con la elaboracién y seguimiento de
documentos administrativos.

7. Organizado el sistema de archivos fisicos y digital de la Direccién
(de- Participacién Ciudadana de la Direccion General de
| Desé.grolio Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras.
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